TURISTICKA ORGANIZACIJA ULCINJ
ORGANIZATA TURISTIKE ULQIN
Br./Nr. 01-1175-2/26

Ulcinj/Ulgin, 30.06.2026. god/vit.

Na osnovu &ana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SI. list Crne
Gore", br. 44/12 130/17) i ¢lana 26 stav 1 tacka 12 Statuta Turisti¢ke organizacije opstine
Ulcinj, Izvr8ni odbor na 109 redovnoj sjednici, odrzanoj dana 30.06.2026. godine donosi

voDIC
za slobodan pristup informacijama u posjedu Turisti¢ke organizacije opstine
Ulcinj

I UVOD

Ovim vodi&em se daje pregled informacija u posjedu Turisti¢ke organizacije opatine Ulcinj,
uputstvo o proceduri ostvarivanja pristupa informacijama, imena lica ovlascenih za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama i drugi podaci od znacaja za ostvarivanje
prava na pristup informacijama.

II OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Turisticka organizacija opstine Ulcinj
Sjediste i adresa: Majka Tereza bb,85360,Ulcinj
Telefon: +382 (30) 412 — 333

E-mail: info@uilcinj.travel

Internet stranica: https://ulcinj.travel/me

III VRSTA INFORMACIJA U POSJEDU TURISTICKE ORGANIZACIJE OPSTINE
ULCINJA

1. Javni registri i evidencije:
- djelovodnik;
- knjiga putnih naloga;
- arhivska grada.
2. Normativna akta:
- Statut;
- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
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_ Podzakonska akta (pravilnici, odluke, uredbe, uputstva).
3. Planovi i programi, analize, ankete, informacije, statisticki izvjestaji,
elaborati i drugi opsti akti:
- plan i program rada;
izvjestaj o radu;
dokumenta o javnim nabavkama;
plan integriteta;
analize, ankete, informacije, izvietaji, misljenja.
4. Pojedinacni akti:
- rjeSenja;
- potvrde;
- odluke;
- ugovori;
- uvjerenja.
5. Finansije:
- zavrsni raCuni;
finansijski plan;
finansijski izvieStaj;
dokumenta o donacijama i sponzorstvima;
_ dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi.
6. Podaci o zaposlenima:
- personalni radni dosijei zaposlenih;
- ugovori o0 radu;
- aneksi ugovora o raduy;
- rjedenja o godiSnjem odmoru;
- rjeSenja o odsustvima;
- odluke o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenih.

i

IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim zahtjevom, za koji se ne placa administrativna taksa, a koji
se evidentira na arhivi Turisti¢ke organizacije opstine Ulcinj i dostavlja direktoru.
Zahtjev za slobodan pristup informacijama mora biti potpun i razumijiv.
Zahtjev treba da sadrZi:

~ naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

_ svrha koricenja informacija (komercijalne ili nekomercijalne svrhe);
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- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica ili naziv, adresa

i sjediste pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, punomoc¢nika ili
predstavnika.

Podnosilac zahtjeva moze u zahtjevu navesti i druge podatke za koje smatra da su od

v

znadaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.
2. Nadin podno$enja zahtjeva

- neposredno na arhivi Turistitke organizacije opstine Ulcinj;

~ putem poste na adresu Turistitke organizacije opstine Ulcinj: ul. Majke Tereze bb,
85360 Ulcinjvi;

_ na e-mail adresu Turisti¢ke organizacije opétine Ulcinj: info@ulcinj.travel

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom U original ili kopiju informacije u prostorijama Turisticke
organizacije opstine Ulcinj;

- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Turisticke
organizacije op3tine Ulcinj;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Turisticke
organizacije opstine Ulcinj (prepisivanjem, skeniranjem i fotokopiranjem
informacije) neposredno, putem poste ili elektronskim putem, uz prethodno
prezentiranje dokaza 0 upla¢enim sredstvima za naknadu stvarnih troSkova
prepisivanja, fotokopiranja, skeniranja, dostavljanja i sl.

4. Rje$avanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji, rieSava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana
podnodenja urednog zahtjeva, osim u slutaju zastite Zivota ili slobode lica, kada se po
zahtjevu rje$ava u roku od 48 sati.

Rok iz stava 1 moze se produZiti za 10 (deset) dana ako:
- se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
_  se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaden stepenom tajnosti;
- pronalaZenje traZzene informacije zahtijeva pretraZivanje veéeg broja informacija,
zbog &ega se znacajno otezava redovni rad Turisti¢ke organizacije opstine Ulcinj.

U sluéaju iz stava 2 Turisticka organizacija opStine Ulcinj je du¥na da u roku od 5 (pet)
dana od dana podno3enja zahtjeva u pisanoj formi obavijesti podnosioca zahtjeva o
produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.
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Neuredan zahtjev (nepotpun, nerazumljiv) koji nije ispravijen u zakonskom roku, odbacice
se zakljutkom, na $ta ¢e se podnosilac upozoriti prilikom poziva da zahtjev uredi.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja rjesenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati trodkova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Protiv akta Turistitke organizacije opétine Ulcinj moZe se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu
liénih podataka i slobodan pristup informacijama preko Turisticke organizacije Ulcinj.

Protiv akta Turistike organizacije opdtine Ulcinj kojim je odbijen zahtjev za pristup
informaciji koja sadrZi podatke koji su oznaCeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti
zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

5. Troskovi postupka

Trokove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, osim invalidnih lica i lica u
stanju socijalne potrebe koja ne placaju troskove postupka.

Trogkovi postupka odnose se na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja, skeniranja
i dostavljanja trazene informacije.

Trogkovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja, uplatom odgovarajuceg iznosa u
korist budZeta Turistitke organizacije optine Ulcinj, na Zro raun broj 540 — 9751-89
kod ERSTE banke, $to se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom
iznosu Turisti¢ka organizacija Ulcinj mu ne¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

6. Obaveza dostavljanja akata i podataka Agenciji za zaStitu licnih
podataka i slobodan pristup informacijama

Turistitka organizacija opstine Ulcinj duzna je da podatke o podnescima, aktima i
preduzetim mjerama po zahtjevu za slobodan pristup informacijama, dostavi Agenciji za
zadtitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama u roku od 10 dana od dana
njihovog podnosenja, odnosno safinjavanja ili preduzimanja.
Agencija vodi informacioni sistem za praCenje primjene Zakona 0 slobodnom pristupu
informacijama, kojim se obezbjeduje baza podataka o:

e organima vlasti;

e zahtjevima za pristup informacijama, po podnosiocima, organima vlasti, vrstama

informacija i trazenim nacinima pristupa informacijama;
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e aktima organa vlasti po zahtjevima za pristup informacijama;
yalbama na akte po zahtjevima za pristup informacijama, po podnosiocima i
organima viasti;

e tuzbama protiv rjeSenja o zahtjevima za pristup informacijama, po podnosiocima
tuzbi i tuZenim organima viasti;

o odlukama suda po tuzbama na rje3enja po zahtjevima za pristup informacijama;

mjerama protiv organa vlasti zbog nepostupanja u skladu sa ovim zakonom.

V OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lice odgovorno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informaciji i lice ovlaséeno

za donogenje rjedenja je direktor Strucne slusbe Turistitke organizacije op3tine Ulcinj.
Lica zaduZena za rjeavanje po zahtjevu za pristup informacijama u Turistickoj organizaciji
opétine Ulcinj je: Besart Avdiu, MenadZer ljudskih resursa.

VI OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom donogenja i isti ¢e biti objavljen na internet stranici
Turistike organizacije opstine Ulcinj https://ulcinj.travel/me

Stupanjem na snagu ovog vodia prestaje da vaZi ranije objavljen vodi¢ za slobodan
pristup informacijama u posjedu TuristiCke organizacije opstine Ulcinj.

1ZVRSNI ODBOR TO ULCINJ
Predsjednik IzvrSnog odbora,

Arjan Pulti
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